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КРАСНОЯРСКИЙ КРАЙ

БОГОТОЛЬСКИЙ РАЙОННЫЙ СОВЕТ ДЕПУТАТОВ

г. БОГОТОЛ

РЕШЕНИЕ

14.03.2022








    
       № 13-134
О ПРЕДСТАВИТЕЛЬСКИХ РАСХОДАХ БОГОТОЛЬСКОГО РАЙОННОГО СОВЕТА ДЕПУТАТОВ

Руководствуясь статьей 86 Бюджетного кодекса Российской Федерации, в соответствии с  Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»,  статьями 21, 25 Устава Боготольского района Красноярского края, Боготольский районный Совет депутатов РЕШИЛ:

1. Утвердить Порядок о представительских расходах Боготольского районного Совета депутатов согласно приложению.
        2. Контроль за исполнением настоящего Решения возложить на постоянную комиссию по бюджету, налоговой, экономической политике и финансовым вопросам (Председатель - Быстрицкая Г.В.).

3. Решение вступает в силу со дня, следующего за днем его официального опубликования в периодическом печатном издании «Официальный вестник Боготольского района» и подлежит размещению на официальном сайте Боготольского района в сети Интернет  www.bogotol-r.ru.

	Председатель Боготольского

районного Совета депутатов


	Исполняющий полномочия Главы Боготольского района

	______________ В.О. Усков
	____________ Н.В. Бакуневич


Приложение  к  Решению

Боготольского районного 

                                                                                 Совета депутатов

                                                                                 от 14.03.2022  № 13-136
ПОРЯДОК

О ПРЕДСТАВИТЕЛЬСКИХ РАСХОДАХ БОГОТОЛЬСКОГО 

РАЙОННОГО СОВЕТА ДЕПУТАТОВ

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящий Порядок о представительских расходах Боготольского районного Совета депутатов (далее - Порядок) разработан в соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Боготольского района Красноярского края и регулирует вопросы о представительских расходах Боготольского районного Совета депутатов.

1.2. Под представительскими расходами Боготольского районного Совета депутатов понимаются расходы на официальный прием и (или) обслуживание представителей других организаций, участвующих в переговорах с целью установления и (или) поддержания взаимного сотрудничества, а также расходы на официальный прием и (или) обслуживание участников, прибывших на заседания, слушания, совещания, семинары, встречи, связанные с деятельностью Боготольского районного Совета депутатов, и иные мероприятия, проводимые районным Советом депутатов.

К представительским расходам Боготольского районного Совета депутатов относятся расходы на проведение официального приема (завтрака, обеда или иного аналогичного мероприятия) для представителей других организаций и расходы на участвующих в представительских мероприятиях официальных лиц Боготольского районного Совета депутатов, транспортное обеспечение этих лиц, буфетное обслуживание во время представительских мероприятий, проведение мероприятий культурной программы, расходы по организации и проведению заседаний, слушаний, совещаний, семинаров, встреч, связанных с деятельностью районного Совета депутатов, мероприятий, проводимых районным Советом депутатов.

1.3. Официальный прием от имени Боготольского районного Совета депутатов вправе вести:

Председатель Боготольского районного Совета депутатов;

Заместитель Председателя Боготольского районного Совета депутатов.

II. ПРЕДЕЛЬНЫЕ НОРМАТИВЫ 

ПРЕДСТАВИТЕЛЬСКИХ РАСХОДОВ

2.1. Предельные нормативы представительских расходов:

2.1.1. На официальный прием в расчете на одного участника (одно официальное лицо) мероприятия:

завтрак - не более 600 рублей, обед - не более 1500 рублей, ужин – не более 1200 рублей;

2.1.2. На буфетное обслуживание во время переговоров в расчете на одного участника (одно официальное лицо) в день - не более 500 рублей;

2.1.3. Расходы на транспортное обеспечение доставки официальных лиц к месту проведения представительского мероприятия и обратно производятся по фактическим затратам.
III. ПОРЯДОК ВЫДЕЛЕНИЯ СРЕДСТВ НА ПРЕДСТАВИТЕЛЬСКИЕ

РАСХОДЫ, ДОКУМЕНТАЛЬНОЕ ОФОРМЛЕНИЕ

3.1. Мероприятия, связанные с представительскими расходами, проводятся на основании утвержденной Председателем Боготольского районного Совета депутатов программы проведения мероприятия (приложение № 1 к настоящему Положению).

3.2. Программа проведения мероприятия должна содержать:

- наименование мероприятия, цель, дату и место проведения;

- состав представительских расходов и источник финансирования;

- круг официальных лиц, участвующих в мероприятии (количество официальных лиц Боготольского района не должно превышать количества приглашенных официальных лиц);

- ответственное лицо за проведение мероприятия;

- величину представительских расходов.

К программе проведения мероприятия должна прилагаться смета представительских расходов, утвержденная Председателем Боготольского районного Совета депутатов (приложение № 2 к настоящему Положению).

Программа проведения мероприятия утверждается путем издания распоряжения Председателя Боготольского районного Совета депутатов.
3.3. Для получения в подотчет денежных средств на представительские расходы лицо, ответственное за расходование средств, не менее чем за 5 дней до проведения представительского мероприятия представляет в МКУ «Межведомственная централизованная бухгалтерия» Боготольского района следующие документы:
- заявление;
- программу проведения мероприятия;

- смету представительских расходов на проведение мероприятия.

3.4. В течение трех рабочих дней после окончания мероприятия лицо, ответственное за расходование средств на представительские расходы, представляет Председателю Боготольского районного Совета депутатов на утверждение отчет о произведенных расходах (приложение № 3 к настоящему Положению), подтверждающий фактически произведенные расходы.
3.5. В течение двух рабочих дней после утверждения Председателем Боготольского районного Совета депутатов отчета о представительских расходах лицо, ответственное за расходование средств на представительские расходы, представляет указанный отчет в МКУ «Межведомственная централизованная бухгалтерия» Боготольского района. Неиспользованные денежные средства вносятся ответственным лицом в кассу МКУ «Межведомственная централизованная бухгалтерия» Боготольского района.
3.6. Осуществление представительских расходов должно быть подтверждено первичными расходными документами, к которым относятся: квитанции, документы, подтверждающие оплату транспортных расходов, счета организаций питания, другие документы, свидетельствующие о размере произведенных расходов (чеки, товарные чеки, счета, квитанции к приходным кассовым ордерам и т.д.).

3.7. Первичные расходные документы прилагаются к отчету о произведенных расходах.

3.8. Фактический размер представительских расходов не должен превышать сумму сметы, утвержденной Председателем Боготольского районного Совета депутатов, и являющейся приложением к правовому акту Председателя Боготольского районного Совета депутатов о выделении средств на расходы.

3.9. Представительские расходы могут быть произведены за наличный и (или) безналичный расчет.

IV. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

4.1. Ответственность за целевое и эффективное использование бюджетных средств, предусмотренных на представительские расходы Боготольского районного Совета депутатов, несет Председатель Боготольского районного Совета депутатов.

Приложение № 1

к Порядку о представительских

расходах Боготольского районного Совета депутатов 
ПРОГРАММА

проведения представительских мероприятий

_________________________________________

(наименование мероприятия)

Боготольский районный Совет депутатов 
Цель проведения мероприятия (вопросы) ________________________________

Дата проведения: с « ___ « __________ 20__ г. по « ___ « ________ 20__ г.

Место проведения: __________________________________________________

Приглашенные официальные лица:

______________________________ _____________________________________

______________________________ _____________________________________

______________________________ _____________________________________

______________________________ _____________________________________

                             (Ф.И.О.)                                                                          (должность)

Планируется также присутствие других приглашенных лиц:
______________________________ _____________________________________

______________________________ _____________________________________

                             (Ф.И.О.)                                                                          (должность)

Со стороны Боготольского районного Совета депутатов планируется участие следующих лиц:

____________________________  _____________________________________

____________________________  _____________________________________

____________________________  _____________________________________

____________________________  _____________________________________

                             (Ф.И.О.)                                                                          (должность)

Источник финансирования: смета Боготольского районного Совета депутатов.
	№
	Представительское мероприятие
	Дата
	Время

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Ответственное лицо: ________________/ __________________/

Приложение № 2

к Порядку о представительских

расходах Боготольского районного Совета депутатов
УТВЕРЖДАЮ

___________ __________

         (подпись)             (Ф.И.О.)

СМЕТА

РАСХОДОВ НА ПРОВЕДЕНИЕ

________________________

(наименование мероприятия)

Боготольский районный Совет депутатов 
Место проведения г. ____________________________

« ___» _____________ 20___ г.

Приглашенные официальные лица в кол-ве __________________ чел.

Другие приглашенные лица в кол-ве __________ чел.

Лица со стороны Боготольского районного Совета депутатов _________ чел.

Источник финансирования: смета Боготольского районного Совета депутатов.
	№
	Наименование расходов (состав расходов)
	Суммы (руб.)

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	

	4.
	
	

	
	
	

	
	ИТОГО:
	


Примерный расчет расходов по каждому пункту.

Подпись ответственного лица

___________________/__________________/_______________

               (подпись)                                     (Ф.И.О.)                             (должность)

Прилож
ение № 3
к Порядку о представительских

расходах Боготольского районного Совета депутатов
УТВЕРЖДАЮ

____________ __________

(подпись) (Ф.И.О.)

ОТЧЕТ № ___

от «____» ______________20 ___ г.

о произведенных представительских расходах
В целях_____________________________________________________________

___________________________________________________________________
________________________________________________________________
(наименование мероприятия, реквизиты распорядительного документа)

были проведены __________________________________________________

___________________________________________________________________

(наименование расходов)

Присутствовали на мероприятии:

1. Приглашенные официальные лица __________ чел.:
                                                                                                       (кол-во)

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________
2. Другие приглашенные лица в кол-ве __________ чел.

                                                                                                          (кол-во)

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________
3. Лица со стороны Боготольского районного Совета депутатов ________ чел.:
                                                                                                                                                               (кол-во)

________________________________________________________________

________________________________________________________________

________________________________________________________________
Источник финансирования: смета Боготольского районного Совета депутатов.
Авансовый отчет с подтверждающими документами прилагается на ___ листах.

Подпись ответственного лица

___________________/__________________/ _____________________________

                 (подпись)                                  (Ф.И.О.)                                              (должность)
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